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 Clubs Auditتدقٌق النوادي  1.

 

 غٌر نشاطات الخٌرٌة والجمعٌات النوادي نشاط ٌعد

  None Profit Making Concern للربح هادفة

 وعلى الانتساب رسوم من تأتً اٌراداتها معظم وان

 الجمعٌات او النوادي تدقٌق عند ٌلاحظ ان المدقق

 والمصروفات للإٌرادات حساب فتح تم هل الخٌرٌة

 -: ٌلً وكما

 



 الاٌرادات المصروفات

 رواتب

 اٌجار

 رسوم انتساب

 الاشتراكات

 التبرعات

 اٌرادات اخرى

    

 ملاحظة وٌجب ، عجز او وفر اما الجانبٌن بٌن الفرق وٌمثل

 او المسبح او للمطعم سواء نشاط لكل الحساب هذا عمل

 الخ... الرٌاضٌة الساحات او المسرح



ملاحظات مهمة فً حسابات النوادي 

 والجمعٌات

 .وجٌد قوي داخلٌة رقابة نظام وجود هو شًء اهمأ- 

 ٌجب عٌنٌة او كإٌرادات تظهر نقدٌة تكون قد التبرعاتب-

 السوق بسعر الجمعٌة او النادي سجلات فً تسجل ان

 :كالاتً القٌد وٌكون التبرع تارٌخ فً العادل

 الموجود حساب /حـ من ×××

 به المتبرع الموجود /حـ الى ×××      

 . الاستحقاق اساس على النوادي حسابات تحضرج-

 



 سنوٌا   والملاعق الاوانً تقٌٌم اعادة ٌجبد-

 ٌمثل المدة واخر المدة اول بٌن والفرق

 . اندثار

 



اجراءات تدقٌق النوادي والجمعٌات 

 :التعاونٌة

 .وفعال جٌد داخلٌة رقابة نظام وجودأ- 

 سجلت قد للنادي والمصروفات الاٌرادات من التأكدب-

 .اصولٌة بمستندات وعززة صحٌح بشكل

 المبالغ ان من والتأكد الصندوق سجل على الاطلاعج-

 فً اٌداعها تم وقد صحٌح بشكل سجلت المستلمة

 .تأخٌر دون البنك

 



 .تأخٌر دون البنك فً اٌداعها تم وقد صحٌحد-

 عدد من والتأكد الانتساب سجل على الاطلاعه-

 اجراءات وعمل الاجمالٌة الانساب ورسوم المنتسبٌن

 .التسجٌل بصحة قناعة الى للتوصل تحلٌلٌة

 .العامة الهٌئة قرارات على الاطلاعو-

 لانتساب التصوٌت اجراءات صحة على الاطلاعز-

 .الادارٌة الهٌئة اعضاء

 الكراسً وخاصة الصٌانة مصارٌف صحة من التأكدح-

 .والالات والاثاث



 Audit of: تدقٌق الحسابات المهنٌة  
Professional Firms   وهً تتكون 

 .التدقٌق مكاتبد-

 .الاستشارٌٌن المهندسٌن مكاتبه-

 .والصٌادلة انواعها بكافة الاطباء عٌاداتو-

 .المحاماةز-



 وتأتً المهنٌة المكاتب من التدقٌق مكاتب  تعتبر

 اما وتحدد Audit Fees التدقٌق اجور من اٌراداتها

 وان الساعات اساس على او مقطوع مبلغ اساس على

  القانونً المحاسب بٌن توزع الساعات هذه

Chartered Accountant  الاقدم والمدقق Senior 

 Top الاقدم شبه والمدقق Semi Senior   والمدقق 

 حول الاتفاق عملٌة وان    Junior المبتدأ او الادنى

 .تحرٌرٌا   تكون ان ٌجب وشروطه التدقٌق



 اجراءات تدقٌق مكاتب التدقٌق

 نهاٌة فً ام السنة خلال او مقدما الاجور اخذ تم هل ملاحظة ٌجبأ- 

 .السنة

 .مقبوضة غٌر مستحقة اجور وجود عدم من التأكد ٌجبب-

 تدقٌق، اجور :مثلا نوعها حسب المكتب اٌرادات تدقٌق ٌجبج-

 ضرٌبٌة، ، ادارٌة استشارات )  Consultations الاستشارات

 دراسات ، Accounting Work محاسبٌة اعمال استثمارٌة،

 ٌنظم المكتب نفس ٌكون وقد (بٌئً تدقٌق اداء، تقٌٌم جدوى،

 فً اما (مسموح غٌر العراق فً ) حسابات وٌدقق حسابات

 . بذلك ٌسمح اخرى ودول برٌطانٌا



 اساس على حساباته المكتب تحظٌر من التأكدد-

 والمصروفات الاٌرادات حساب ٌمسك وان الاستحقاق

 .لا ام بها كلفة مهمة لكل

 فً تظهر ان ٌجب الانجاز تحت المعاملات من التأكده-

 قٌد عمل وقد المتداولة الموجودات بند تحت المٌزانٌة

 :كالاتً السنة نهاٌة فً لها

 الانجاز تحت اعمال /حـ من ×××

 والخسائر الارباح /حـ الى ×××     



 :بعد انتهاء السنة نعمل قٌد تسوٌة كالاتً

 والخسائر الأرباح حساب من ××× 

 الانجاز تحت اعمال /حـ الى ×××        

 بها ٌحتفظ التً الملفات ٌدقق ان المدقق على ٌجبو-

 :هً والتً التدقٌق مكتب

 Permanent File الدائم الملف-

 correspondences والضرٌبة المراسلات ملف-

and Taxes File 

 Working paper Fileاضبارة اوراق العمل  -



 Permanent Fileالملف الدائم 

 البٌانات جمٌع على على ٌحتوي ملف وهو 

 عقد ) التدقٌق مكتب ٌدققها التً للشركة

 النظام والموافقة، التكلٌف كتاب ، الشركة

 المدراء اسماء التنظٌمً، الهٌكل ، الداخلً

 بالدٌمومة تتسم معلومات واي ( وتواقٌعهم،



ملف المراسلات والضرٌبة 

correspondences and Taxes 

 التً الكتب على ٌحتوي الذي الملف وهو 

 والجهات العملاء من المكتب اى ترسل

 تحت الشركات الى ترسل التً او الاخرى

 كالضرٌبة العلاقة ذات للجهات او التدقٌق

 وغٌرها



 Working paper Fileاضبارة اوراق العمل 

وهً الورقة التً تعدها الشركة تحت التدقٌق وتحتوي على تفاصٌل 

الحسابات بمصروفاتها واٌراداتها ، موجوداتها ومطلوباتها، 

الملاحظات التً تم التوصل الٌها اثناء التدقٌق بالإضافة الى 

 :وكما ٌلً/ 31/12التسوٌات علٌها فً 

اسم 

 الحساب

مكونات 

 المٌزانٌة

كشف 

 الدخل

مٌزان 

المراجعة 

 الاولً

مٌزان  التسوٌات

المراجعة 

 النهائً

      

  

  

  

  

  

  

                



ٌحتفظ بأوراق العمل هذه لمدة عشر 

سنوات فً مكتب التدقٌق والخاصة 

 .بالسنة موضوع التدقٌق

 



 فوائد اوراق العمل

 .علٌها تقرٌره اعداد فً المدقق ٌعتمدأ-

 خلال المدقق العمل من انجازه نسبة المدقق معرفةب-

 .السنة

 وخاصة المعلومات بعض الحكومٌة الجهات تزوٌدج-

 .المحاكم

 المعلومات بعض عن المدقق الى الشركة ترجع قدد-

 .الملف هذا ٌحتوٌها التً والاستنتاجات



 السجلات التً ٌمسكها مكتب التدقٌق

 .العامة الٌومٌة سجلأ- 

 .والرواتب الاجور سجلب-

 .الموجودات سجلج-

 .المراسلات سجلد-

 ٌقوم شركة لكل الكلفة سجلاته-

 .بتدقٌقها



 تدقٌق عٌادات الاطباء-ب

 الاسنان اطباء عٌادات تدقٌق الموضوع هذا فً سنتناول 

Dentist بكلف ٌتعلق فٌما وتعقٌد خصوصٌة من لها لما 

 عٌادات على ٌنطبق والحال المرٌض على المصروفة المواد

 . والكسور الجراحة

 باقً فً التدقٌق اجراءات عن تختلف لا التدقٌق اجراءات ان

 بالإٌرادات الخاصة الامور بعض من الا المهنٌة الانشطة

 بالشكل سنوضحها والتً السجلات وطبٌعة والمصروفات

 -:الاتً



   :الاٌرادات

 اجور الحشو، اجور )بالاتً الاسنان طبٌب عٌادة اٌرادات تتمثل

 اجور التقوٌم، اجور اللثة، عملٌات اجور الطقم، عمل اجور القلع،

 .الخ... اشعة اجور الاسنان، تنظٌف اجور خارجً، خلاف وضع

 بالشكل سجلت قد الاٌرادات هذه ان من ٌتأكد ان المدقق فعلى

 .حذف او اخطاء وجود دون الصحٌح

   :المصروفات

 وادوات عدد اشعة، افلام تعقٌم، مواد ، للحشوات الاولٌة المواد

 الاثاث، صٌانة ، اٌجار ، رواتب مخدرة، مواد الابر، مثل مستهلكة

 .الخ.....دخل ضرٌبة ، وكهرباء ماء



 السجلات التً ٌمسكها الطبٌب

 ٌتلائم بما والاستاذ الٌومٌة سجلأ- 

 .عمله وطبٌعة

 ٌتطلب الذٌن للمرضى كلفة سجلب-

 .جلسات عدة منهم

 .الٌومٌة للإٌرادات مساعدة سجلاتج-

 .المرضى بطاقات او سجلد-



اجراءات التدقٌق لعٌادة طبٌب الاسنان والعٌادات 

 المشابه الاخرى

 فهم طبٌعة عمل عٌادة الاطباء1. 

التأكد من الاٌرادات قد سجلت بشكل صحٌح فً السجلات 2.

 .الفرعٌة ورحلت بشكل صحٌح دون وجود أي تلاعب

التأكد من ان المصروفات معززة بأدلة ثبوتٌة تؤٌد صحة 3.

 .الصرف

التأكد من ان الاعمال تحت الانجاز قد تم إظهارها فً بند 4.

 .الموجودات المتداولة

 .التأكد من احتساب نسب الاندثار بشكل صحٌح5.



 مكاتب المهندسٌن الاستشارٌٌن -ج

 
 الهندسٌة الاستشارات تقدٌم هو الاستشارٌة المهندسٌن مكاتب عمل طبٌعة ان

 التً الاٌرادات معرفة المدقق على ٌتوجب النشاط هذا ولتقٌق .الخرائط ورسم

 .مصروفاتها واهم المكاتب هذه علٌها تحصل

 تصامٌم اجور الخرائط، رسم اجور الاستشارات، اجور ) تتمثل : الاٌرادات

 .(معمارٌة

 ، المعمارٌة النماذج لعمل مواد  ، الخرائط برسم خاصة قرطاسٌة :المصروفات

 العدد صٌانة للاستهلاك، قابلة هندسٌة وعدد ادوات موقعً، كشف اجور

 اشتراكات رسوم الاثاث، اندثار الهندسٌة، العدد اندثار ،الاثاث صٌانة والادوات،

 .الخ...التدقٌق اجور علمٌة،



 اجراء التدقٌق لمكاتب المهندسٌن الاستشارٌٌن

 .المكاتب هذه عمل طبٌعة فهمأ- 

 .والمصروفات الاٌرادات حساب مسك من التأكدب-

 .ثبوتٌة بأدلة معززة المصروفات ان من التأكدج-

 التسجٌل عملٌات من والتأكد والاستاذ الٌومٌة سجل تدقٌقد-

 .صحٌحة والترحٌل

 تحصٌلها فً والمشكوك المعدومة الدٌون من التأكده-

 .الانجاز تحت والاعمال

 .المهنً السلوك بقواعد ملتزمٌن المهندسٌن ان من التأكدو-



 السجلات التً ٌمسكها مكاتب المهندسٌن

 وطبٌعة ٌتلائم بما والاستاذ الٌومٌة سجلأ- 

 .عمله

 .المعمارٌة للأعمال كلفة سجلب-

 .والمصروفات للإٌرادات سجلاتج-



 مكاتب المحاماة -د

 تقدٌم هو المحاماة مكاتب عمل طبٌعة ان 

 ورفع والشركات للأفراد القانونٌة الاستشارات

 وٌترتب والجنائٌة المدنٌة المحاكم امام الدعاوي

 الى ورسوم مصارٌف دفع العمل هذا على

 .وغٌرها التامٌن وشركات الحكومٌة الجهات

 ملما ٌكون ان المدقق على ذلك اساس وعلى

 المصروفات وماهً العمل هذا بطبٌعة جٌد بشكل

 .السنة خلال تحدث التً والاٌرادات



اجور متابعة الدعاوى، استشارات : الاٌرادات

قانونٌة، تنظٌم العقود، استشارات للدولة 

 .والشركات

رسوم دعاوي، نقل، اتصالات، : المصروفات

قرطاسٌة، اجور ورواتب موظفٌن، اندثار اثاث، 

صٌانة، ماء وكهرباء، اشتراك بالمجلات 

 الخ.....القانونٌة



 اجراء التدقٌق لمكاتب المحامٌن

 المحامٌن لمكاتب التدقٌق اجراء 

 .المكاتب هذه عمل طبٌعة فهمأ-

 .والمصروفات الاٌرادات حساب مسك من التأكدب-

 .ثبوتٌة بأدلة معززة المصروفات ان من التأكدج-

 التسجٌل عملٌات من والتأكد والاستاذ الٌومٌة سجل تدقٌقد-

 .صحٌحة والترحٌل

 تحت والاعمال تحصٌلها فً والمشكوك المعدومة الدٌون من التأكده-

 .الانجاز

 .المهنً السلوك بقواعد ملتزمٌن المحامٌن ان من التأكدو-



 السجلات التً ٌمسكها مكاتب المحاماة

 .عمله وطبٌعة ٌتلائم بما والاستاذ الٌومٌة سجلأ- 

 التً الاجور فٌه ٌسجل فالأول والبنك الصندوق حسابب-

 فٌه فٌه فٌودع الثانً اما به، الخاصة والمصارٌف ٌتقاضاها

 للقضاٌا الرسوم منه وٌصرف عمله من المستلمة المبالغ

 .القضاٌا هذه تخص اخرى مصارٌف واٌة

 .الدعاوى كلفة سجلج-

 .والمصروفات للإٌرادات سجلاتد-


